INFORME DE AVANCE Y EJECUCION DE LA CUOTA N° 1
DEL MES DE DICIEMBRE DE 2025

CORRESPONDIENTE AL
CONTRATO. 1.330.19.13-18874
DEL 01 DE DICIEMBRE DE 2025

CONTRATISTA
SERGIO ALEJANDRO AGREDO SALAZAR
CC. 1107071651 DE CALI-VALLE

SUPERVISOR DEL CONTRATO

CLAUDIA LORENA MARULANDA VALENCIA
C.C. 1.116.245.876

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
VALLE DEL CAUCA

DICIEMBRE 15 DE 2025




INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de
manera detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de
DICIEMBRE DE 2025, lo anterior dando cumplimiento a las actividades asignadas
por el supervisor del contrato, para esto se describen las actividades realizadas y
se adjunta registro fotografico, para la ejecucion del contrato con un plan de trabajo
organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE
AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA
REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO
FORTALECIMIENTO DE LA GOBERNANZA Y LA EDUCACION AMBIENTAL
PARA LA RESTAURACION PROGRESIVA DE LA BIODIVERSIDAD Y SUS
SERVICIOS ECOSISTEMICOS VALLE DEL CAUCA

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1. Ejecutar actividades administrativas y operativas orientadas a la gestion de
acciones institucionales del proyecio, asegurando la articulaciéon entre las
dependencias de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible y los diferentes
actores involucrados en la ejecucion de las estrategias ambientales. 2. Gestionar el
flujo documental de la Secretaria producido en el marco del proyecto, garantizando
la recepcidn, registro, organizacion, distribucion y archivo de la informacion fisica y
digital, conforme a los lineamientos del Sistema Institucional de Gestién Documental
de la Gobernacién del Valle del Cauca. 3. Desarrollar procesos de conversion,
depuraciéon y actualizacién de informacién en medios digitales, manteniendo la
integridad y trazabilidad de los datos administrativos, técnicos y operativos
generados en el marco del proyecto. 4. Ejecutar las funciones asignadas conforme
a las directrices impartidas por la supervision del contrato y a los lineamientos del
Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG, asegurando la coherencia,
eficiencia y cumplimiento de los objetivos establecidos. 5. PRODUCTO: Informe de
gestion administrativa que compile las actividades desarrolladas, el control
documental efectuado, los avances en digitalizaciéon y manejo de informacién, junto
con las evidencias que respalden la correcta ejecucion de las funciones asignadas.

ACTIVIDAD 1. Ejecutar actividades administrativas y operativas orientadas a
la gestién de acciones institucionales del proyecto, asegurando la articulacién
entre las dependencias de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible
y los diferentes actores involucrados en la ejecucion de las estrategias
ambientales.



-Realicé la verificacion del cargué y la adecuada organizacién de los documentos
almacenados en el repositorio digital institucional, ubicado en la plataforma Google
Drive, herramienta oficial empleada por la Subsecretaria Técnica Ambiental dentro
de su sistema de gestion documental. Este espacio digital permite conservar de
manera segura la informacién, centralizar los archivos y efectuar el control oportuno
de las cuentas de cobro en formato digital correspondientes al mes de diciembre de
2025, presentadas por los coniratistas que participan en los distintos programas y
proyectos desarrollados por la entidad.

La finalidad principal de esta tarea fue asegurar el cumplimiento de las directrices
relacionadas con la administracion documental en entornos digitales, aplicando
criterios de ordenamiento preciso, uso adecuado de la nomenclatura establecida
por la instituciéon y ubicacion correcta de los archivos dentro de las carpetas
designadas para cada proceso.
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-Hice entrega al area de Gestién Documental de las cuentas de cobro en formato
fisico correspondientes a los 32 expedientes contractuales, junto con toda la
documentacién soporte requerida para su tramite. Cada expediente fue organizado
y remitido con su respectiva planilla de pago, los certificados de afiliacion y vigencia
de ARL, EPS y fondo de pensiones, asi como el informe de supervisién, ejecutivo
que respalda la ejecucion de las actividades desarrolladas por cada contratista.
Adicionalmente, se incluyeron el acta de pago final de cumplimiento y el acta de
cierre, documentos esenciales para formalizar el proceso de liquidacién y asegurar
gue cada contrato culminara de manera adecuada, conforme a los lineamientos
establecidos por la entidad. Esta entrega permitio garantizar la integridad de los
expedientes, facilitar su archivo en el sistema institucional y fortalecer los
mecanismos de control y trazabilidad deniro del proceso contractual de la
Subsecretaria Técnica Ambiental.
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ACTIVIDAD 2. Gestionar el flujo documental de la Secretaria producido en el
marco del proyecto, garantizando la recepcion, registro, organizacion,
distribucién y archivo de la informacion fisica y digital, conforme a los
lineamientos del Sistema Institucional de Gestion Documental de la
Gobernacion del Valle del Cauca.

Recibi un total de 22 documentos correspondientes al proceso de contratacion de
la Subsecretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, los cuales fueron entregados
conforme a los items establecidos en Ia lista de chequeo institucional. Esta actividad
implicé revisar la integridad de cada uno de los expedientes, verificando que los
documentos requeridos estuvieran completos, correctamente diligenciados y
ajustados a los lineamientos administrativos y normativos vigentes.

Durante el proceso, examiné con detalle la documentacién remitida por los
diferentes contratistas, incluyendo requisitos legales, soportes técnicos, hojas de
vida, certificaciones, propuestas, estudios previos y demas elementos
contemplados en la lista de verificacién. Esta revision permitié identificar posibles
vacios, inconsistencias o documentos faltantes, garantizando asi que cada
expediente cumpliera con los estandares exigidos para avanzar a las siguientes
fases del proceso contractual.

Ademas, la recepcion de los 22 documentos permiti6 organizar y clasificar la
informacién de forma sistematica, facilitando su posterior analisis por parte del
equipo técnico y administrativo. Esta labor contribuyé al fortalecimiento de los
mecanismos de control interno, asegurando que los procesos de contratacién se
desarrollaran de manera transparente, ordenada y conforme a las normas
aplicables.



ACTIVIDAD 3. Desarrollar procesos de conversion, depuracion y actualizacion
de informaciéon en medios digitales, manteniendo la integridad y trazabilidad
de los datos administrativos, técnicos y operativos generados en el marco del
proyecto.

-Realice la revision detallada de la base de datos de contratistas con el propésito de
verificar que las actividades asignadas en sus contratos fueran coherentes con los
proyectos, perfiles profesionales y responsabilidades que cada uno de ellos debera
ejecutar bajo la supervisiéon de la Subsecretaria Técnica Ambiental. Esta validacion
permitié contrastar la informacion registrada con los objetivos institucionales y las
funciones definidas para cada contrato, asegurando que las tareas encomendadas
estuvieran alineadas con las necesidades operativas y técnicas de la dependencia.

Durante este proceso, analicé la correspondencia entre la experiencia, formacion y
competencias de los contratistas y las actividades establecidas en sus obligaciones
contractuales, asi como su relacién con las metas programadas en los diferentes
proyectos ambientales de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible. Esta
verificacion contribuyd a identificar posibles ajustes, garantizar la adecuada
asignacion de funciones y fortalecer la correcta distribuciéon de cargas de trabajo.
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CONSERVACION DEL RECURSQ HIDRICO, LA BIGDIVERSIDAD Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMICOS EN CUENCAS HIDROGRAFICAS EN EL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

NOMBRE I~

[ C
CEDULA~| OBJETO {7

2] . E
PROYECTO!<| OBLIGACIONES-]

ADALBERTO LOPEZ GROZCO

6.498.932| PRESTAR LOS SERVY

FORTALECIVIENTO DjImplementar acciones

1

2

3 |AULYSON LUCUMI CORDOBA

4 !ANA DORLY JARAMILLO SALAZAR
ANDRES FELIPE MOLINA PASCUAZA

w
bt

1.116.275.862|PRESTAR LOS SERV!
31.883.318|PRESTAR LOS SERVH
1.113.670.268| PRESTAR LOS SERV!

6 |ANDRES RICARDO OSORIO PAZMING

94.429.933{PRESTAR LOS SERVI

CONSERVACION DEL [dirigidas a
FORTALECIMIENTO Dldirigides a
CONSERVACION DEL loptimizacién y

|cONSERVACION OEL |implementacion de

7 |ANTONIO FERNANDO MOSQUERA
8 JANTONIO JARAMILLO MARIN
9 'ARGEMIRC OLMOS BOTERO

0 ;ARLES ‘ORLANDO HOYOS OCORO

11 |AYMER ORTEGA MURiOZ
12 {CARLOS ANTONIO ACOSTA
13 /CABLOS MANUEL VARGAS LOPEZ

94.370.238{PRESTAR LOS SERVAFORTALECIMIENTO Djacompafiamiento "
1.134.060.406/PRESTAR LOS SERVEFORTALECIMIENTO D'ampaﬂamlen:o at
1,114.815.806/PRESTAR LOS SERVAFOATALECIMIENTO D|del contenidos
1.061,708.598| PRESTAR 1OS SERVA FORTALECIMIENTO D{acompalamlento a
1.151.938.909| PRESTAR LOS SERVIFORTALECIMIENTO D{acompaiiamiento al

16.716.857| PRESTAR LOS SERVS
1.151.346.243| PRESTAR LOS SERVY

FORTALECIMIENTO Djacompalamientoal
FORTALECIMIENTO Dlacompaiamientoal

14 1CLAUDIA LIUANA VICTORIA TAMAYO
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rarimra  emssime e seima
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ACTIVIDAD 4. Ejecutar las funciones asignadas conforme a las directrices
impartidas por la supervision del contrato y a los lineamientos del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, asegurando la coherencia,

eficiencia y cumplimiento de los objetivos establecidos.

- Presente el informe en el que se brinda cuenta de las actuaciones realizadas
con periodicidad mensual. Con el presente informe se evidencio la realizacion
de las actividades ejecutadas las cuales estan relacionadas con el objeto

contractual.

Se evidencia la obligacién contractual con los Documentos que soportan este
Informe en formatos técnicos de calidad de la SADS.

- Asisti y participé por lineamiento de la supervisora de contrato en la reunién de
explicaciéon de cuentas de cobro de acuerdo con los lineamientos establecidos
dentro del proceso MIPG. Reunién que fue liderada por el referente de la SADS
en esta tematica.

Reunion explicacion de lineamientos documentacion en cuentas de cobro -

SADS.
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Asisti a la reunién del 11° comité de infancia y adolescencia de la Gobernacion
del Valle con relacién a los asuntos ambientales que tienen que ver con este
grupo poblacional.

=

Se evidencia la asistencia y participacién a la reunién por medio de registro
fotografico virtual.

Reunién 11°Comité de Infancia y Adolescencia — Gobernacion del Valle.

. W RMAOMENTOS, DE LA RENDICION PUBLICA o4
DE CUENTAS PARA NMNA 2025
o e o trovos

MOMBNTO 3 Audiencis deinerncicidn de Cueriles
Ctmemrrstore. 17 (MO an clom Do o rvh e b T )

infancia esta presentando y anotando




2, 1260 T IATIS/ITAN LD £ 133 135 AUEAET F2 32 o € B IR O, £
GO ATty i A PN T A TTE Fa (o2
DYt i ol e () o umbl [ itonnilacilo i Do ol G okl
U rS ey Stooier 1A G RSICICOIICTC L C At 6))]
TR HMASRA UM MOMENTO PREVIODE PRESZENTACIONGES ART ST cLn ™
| DR ALAUNDED COLECTIVOS GULTURALES QUIE LIDERA LA
| GOBERNACION Z o -

T 7 " N ETARE Y
L AT IC A, DR ALGIINAD ACTAIOADES COMN LOS NINGS. QU
* IO IS EPFIREY 5 N CT 1D, F PR 2, A, - e

- UNA VOZ LA GOORRMNADORA PAGE A LA TARINA 12 INICHT Bl
RONOICION Dl CUBN
1O 0w INUIDUGE TObOn CRIor SEMBaOe CECUOhENDD & |

I

io gobernocorn.

et T e e e R ey

infancia esta presentando y anotando

LT
R
ptedi-pe

/?7 P
ERGIO ALEJANDRO AGREDO SALAZAR

CC. 1107071651 DE CALI-VALLE
" CONTRATISTA




